FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO INTERNO.

Huichapan, Hidalgo., a 04 de A'bv, | de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Interno para la Administracion Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos vy obligaciones
establecidos para las y los servidores publicos en la normatividad interna y externa
que rige a la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

A om 6 Cullelers Unidp

Nombre y firma del trabajador

Ccp. Expediente

Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo
Tel: 01 {761; 78 2 0013




CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

Huichapan, Hidalgo., a oY de _ﬂ%fﬂ de 2022

Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Gobierno Municipal 2020-2024

Por medio de la presente, yo_| ¥G. U lHon €. Calle) s (Jpihe , quien
apartir de la fecha de la firma de esta Carta de Confidencialidad me integro al equipo
de trabajo  de esta Administracion Publica Municipal como;

W, Zeconicp  diesel me comprometo a no
divulgar cualquier tipo de informacion, de forma escrita o verbal con un tercero ajeno
a la Organizacion, que se considere sensible y de caracter confidencial
perteneciente a la Administracion Puablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Con domicilio fiscal en Av. Hidalgo No 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400
Huichapan, Hidalgo.

La informacién que se considera de naturaleza sensible es la que se expresa a
continuacion:

e El trabajador se obliga sobre la informacién confidencial a no enajenarla,
arrendarla, prestarla, grabarla, negociarla, revelarla, publicarla, ensefiarla,
darla a conocer, transmitifa o de alguna otra forma divulgarla o
proporcionarla a cualquier persona fisica o moral, nacional o extranjera,
publica o privada, por cualquier medio, aun cuando se trate de incluirla o
entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u
ofertas, ni en todo ni en parte, por ningtin motivo a terceras personas fisicas
0 morales, nacionales o extranjeras, publicas o privadas, presentes o futuras,
que no hayan sido autorizadas previamente y por escrito por el Titular.

» El trabajador se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacion confidencial que
se le proporciono para que cumpla con sus actividades laborales, aun cuando
se trate de incluirla o entregarla en otros documentos como estudios,
reportes, propuestas u ofertas, ni en todo ni en parte, por ningun motivo a
sociedades de las cuales ‘el Trabajador” sea accionista, asesor,
causahabiente, apoderado, consejero, comisario, tenedor de acciones y, en
general, tenga alguna relacién de indole cualquiera por si o por terceras
personas.

Administracién Pablico del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761} 78 2 0013




e “El Trabajador” debera devolver, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha
en que reciba el comunicado, los originales, copias y reproducciones de Ia
‘Informacion confidencial” que tenga en su posesion, asi como la que esté
en posesion de personas a las cuales la “informacion confidencial” les haya
sido divulgada.

e “El Trabajador” conviene en no celebrar con ninguna persona fisica o moral,
nacional o extranjera, publica o privada, presente o futura, cualquier clase de
Acuerdo, Convenio, Contrato, negociacidén o asumir obligaciones que estén
en conflicto con el presente contrato o que deriven o impliquen el
incumplimiento de este.

» “El Trabajador” se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefiar, dar a conocer, transmitir o de -alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
sea relacionada con los Estados Financieros de la Administracién Plblica
Municipal.

e En caso de irrumpir con lo estipulado y compartir esta informacién con
terceros que no estén acreditados por la Administracién Pablica Municipal
para el conocimiento de dichos datos, me haré acreedora a las sanciones
administrativas, civiles o legales que la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo., considere pertinentes a fin de resarcir
el dafio generado a esta Organizacion.

Este acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el periodo de la
Administracion Pablica del Gobierno Municipal 2020-2024.

Atentamente.

v

jff”m C. (alléey Uriby

Nombre y firma del trabajador

Ccp. Archivo de Recursos Humanos.
Expediente

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01 {761) 78 2 0013




CARTA COMPROMISO DE OBLIGATORIEDAD DEL CODIGO DE ETICA Y
CONDUCTA PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a ¢/ de jfié w‘/ de 2022

Por medio de la presente, hago constar que he leido el Codigo de Etica y Conducta
para la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo. Y ademas que
comprendo que todos sus principios, normas, mision, valores y modelos de '
conducta son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos adscritos a
la Administracién Publica Municipal. :

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos que establece el Cédigo de
Etica y Conducta sé que contribuyo a desarrollar un mejor ambiente de trabajo, en
el cual podemos sobresalir como equipo y asi ofrecer mejores servicios a la
ciudadania municipal, preservando la confianza que ha depositado en el personal
que integra el Gobierno Municipal 2020-2024.

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de
cumplir el Cédigo de Etica y Conducta bajo el que se rige la Administracién Publica
Municipal, y a través de él, conducirme con amabilidad, con sentido de justicia,
equidad y transparencia en el desempefio de mis actividades.

Atentamente.

A Hon £, Calldes  Orde

Nombre y firma del trabajador

Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01 (761) 78 2 0013



CARTA CONSTANCIA DE CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a ©4 de ;@é v | de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Manual de Organizacién y Funciones del Municipio de
Huichapan, Hgo.

Por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, asi
como con los procedimientos, instrucciones y acuerdos gue emitan las autoridades
de la Administracion Pablica Municipal.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rigen a la Administracion Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

e

%/‘H&m £ Callelos Oribe

Nombre y firma del trabajador

Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.

Tel: 01 {761) 78 2 0013




| Depto. De Recursos Humanos s : ' ]

CARTA COMPROMISO PARA APLICACION DE LA PRUEBA PARA DETECCION
DE ALCOHOL EN ALIENTO

Huichapan, Hidalgo., a ©/ de ;ﬁAiv:{ de 2022

Yo _ | V(. JQQI"H'O'H G Collesos Ur{!)p , servidor publico que integra el
equipo de trabajo de la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hgo.
Desempefiando el cargode _ |Ner. D ecan 1<® _ Diesel

Estoy consciente que el procedimiento de la prueba para deteccion de alcohol en
aliento es de orden obligatorio como parte del Sistema de Control Interno: por lo
tanto, me comprometo a realizar la prueba de alcohol por el personal asignado, asi
como demas examenes relacionados con mi seguridad en el trabajo.

De no realizarme la prueba estoy asumiendo y/o afirmando los resultados positivos
de las pruebas realizadas de alcohol en aliento que se me solicitan. Asi mismo
reconozco que cualquiera de las siguientes situaciones, se considera una negacion
a la prueba.

I. No presentarme al examen.

Il.  Abandonar el examen antes de concluirlo.
ll.  Tratar de alterar los resultados con trampas en la toma.
IV. " No permanecer en el lugar para realizar prueba confirmatoria
V. Rehusarme al llenado del formato correspondiente.

Lo €. Collelos  [Vyibe

Nombre y firma del trabajador

Adrministracién Publica del Municipio de Ruichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico CP. 42400, Huichagan, Hidalge, México.
Tel: 01 (761} 78 2 0013




FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO
VEHICULAR.

Huichapan, Hidalgo., a o4 de 7@,!)»/: / de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Vehicular para la Administracion Puablica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rige Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

Dilon . collddos Uy he

Nombre y firma del trabajador

Administracién Pablico del Municipio de Huichapan, Hidalgao,
Av. Hidaigo No. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761} 78 2 0013




CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

if
Huichapan, Hidalgo.,a 9 de ﬁlm.L de 2022

Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Gobierno Municipal 2020-2024

Por medio de la presente, yo_ ('l hopia 7, pepa ¥ , quien
a partir de la fecha de la firma de esta Carta de Confidencialidad me integro al equipo
de trabajo de esta  Administracién Publica Municipal como;
(o DA popa DEL QEILENm  SADIT ARG me comprometo a no
divulgar cualquier tipo de informacién, de forma escrita o verbal con un tercero ajeno
a la Organizacién, que se considere sensible y de caracter confidencial
perteneciente a la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Con domicilio fiscal en Av. Hidalgo No 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400
Huichapan, Hidalgo. ‘ '

La informacién que se considera de naturaleza sensible es la que se expresa a
continuacion:

* El trabajador se obliga sobre la informacién confidencial a no enajenarla,
arrendarla, prestarla, grabarla, negociarla, revelarla, publicarla, ensefarla,
darla a conocer, transmitila o de alguna otra forma divulgarla o
proporcionarla a cualquier persona fisica o moral, nacional o extranjera,
publica o privada, por cualquier medio, aun cuando se trate de incluirla o
entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u
ofertas, ni en todo ni en parte, por ningln motivo a terceras personas fisicas
0 morales, nacionales o extranjeras, publicas o privadas, presentes o futuras,
que no hayan sido autorizadas previamente y por escrito por el Titular.

» El trabajador se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
se le proporciono para que cumpla con sus actividades laborales, aun cuando
se trate de incluirla o entregarla en otros documentos como estudios,
reportes, propuestas u ofertas, ni en todo ni en parte, por ningin motivo a
sociedades de las cuales “el Trabajador” sea accionista, asesor,
causahabiente, apoderado, consejero, comisario, tenedor de acciones y, en
general, tenga alguna relacién de indole cualquiera por si o por terceras
personas.

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidaigo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P, 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013



e “El Trabajador” debera devolver, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha
en que reciba el comunicado, los originales, copias y reproducciones de la
‘Informacion confidencial” que tenga en su posesion, asi como la que esté
en posesion de personas a las cuales la “informacion confidencial” les haya
sido divulgada.

e “El Trabajador” conviene en no celebrar con ninguna persona fisica o moral,
nacional o extranjera, publica o privada, presente o futura, cualquier clase de
Acuerdo, Convenio, Contrato, negociacion o asumir obligaciones que estén
en conflicto con el presente contrato o que deriven o impliquen el
incumplimiento de este.

* “El Trabajador” se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefiar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
sea relacionada con los Estados Financieros de la Administracién Pudblica
Municipal.

e En caso de irrumpir con lo estipulado y compartir esta informacion con
terceros que no estén acreditados por la Administracion Pablica Municipal
para el conocimiento de dichos datos, me haré acreedora a las sanciones
administrativas, civiles o legales que la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo., considere pertinentes a fin de resarcir
el dafo generado a esta Organizacién.

Este acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el periodo de la
Administracion Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

' ey
Atentamente. v s,

A MUonid Brens Uhenoes
Nombre y firma del traﬁfﬁ{dor

Ccp. Archivo de Recursos Humanos.
Expediente

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalga.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761) 78 2 0013




CARTA COMPROMISO DE OBLIGATORIEDAD DEL CODIGO DE ETICA Y
CONDUCTA PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a {_de Aapi, de 2022

Por medio de la presente, hago constar que he leido el Cédigo de Etica y Conducta
para la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo. Y ademas que
comprendo que todos sus principios, normas, misién, valores y modelos de
conducta son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos adscritos a
la Administracion Publica Municipal.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos que establece el Caodigo de
Etica y Conducta sé que cont:_'ibuyo a desarrollar un mejor ambiente de trabajo, en
el cual podemos sobresalir como equipo y asi ofrecer mejores servicios a la
ciudadania municipal, preservando la confianza que ha depositado en el personal
que integra el Gobierno Municipal 2020-2024.

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de
cumplir el Cédigo de Etica y Conducta bajo el que se rige la Administracién Publica
Municipal, y a través de él, conducirme con amabilidad, con sentido de justicia,
equidad y transparencia en el desempefio de mis actividades.

Atentamente. = —
(/ Py .
g/ )

M Avta Tepepa WY

Nombre y firma del t&-a.b\érﬁor

Administracién Pablica del Municipio de Hiichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 7820613




CARTA CONSTANCIA DE CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a 4 de Appi) de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Manual de Organizacién y Funciones del Municipio de
Huichapan, Hgo. '

Por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, asi
como con los procedimientos, instrucciones y acuerdos que emitan las autoridades
de la Administracion Pablica Municipal.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rigen a la Administracién Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

LLAOD 4 Leosoa M7 )

Nombre y firma del t%iﬁ//

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo,
“Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01{761) 78 2 0013




| Depto. De Recursos Humanos. .~ [ J ]

CARTA COMPROMISO PARA APLICACION DE LA PRUEBA PARA DETECCION
DE ALCOHOL EN ALIENTO

Huichapan, Hidalgo.,a 4 de o1\ de 2022

Yo _(1lAupiA ,?EPFZDA Ll.qm ez , servidor publico que integra el
equipo de trabajo de la Administracién Puablica d unicipio de Huichapan, Hgo.
Desempefiando el cargo de Coppivinoo o pey elledo QA TAND

Estoy consciente que el procedimiento de la prueba para deteccién de alcohol en
aliento es de orden obligatorio como parte del Sistema de Control Interno; por lo
tanto, me comprometo a realizar la prueba de alcohol por el personal asignado, asi
como demas examenes relacionados con mi seguridad en el trabajo.

De no realizarme la prueba estoy asumiendo y/o afirmando los resultados positivos
de las pruebas realizadas de alcohol en aliento que se me solicitan. Asi mismo
reconozco que cualquiera de las siguientes situaciones, se considera una negacion
a la prueba.

I.  No presentarme al examen.

Il.  Abandonar el examen antes de concluirlo.
lll.  Tratar de alterar los resultados con trampas en la toma.
IV." No permanecer en el lugar para realizar prueba confirmatoria
V.  Rehusarme al llenado del formato correspondiente.

Nombre y firma del tra r

Administracién Publico def Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, Méxica.
Tel: 01 (761} 78 2 0013




FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO
VEHICULAR.

Huichapan, Hidalgo.,a 4 _de A pui, de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Vehicular para la Administracion Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos vy obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rige Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

—F

CLAODIA :Z;f‘ﬁ)f“pl\ Lh? ¥

Nombre y firma delw

Administracion Pablica del Municipie de Huichapan, Hidalgo,
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761) 78 2 0013




FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO INTERNO.

Huichapan, Hidalgo.,a \&4 de {A\uve O de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Interno para la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los servidores publicos en la normatividad interna y externa
que rige a la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

e

Mayyo [ anelg Se\g{o\}.q Uador

Nombre y firma del trabajador

Gt

Ccp. Expediente

Administracién Publica def Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Cenatro Histdrico €.P. 42400. Huichapan, Hidalge, México.

Tel: 01 {761} 78 2 0013




CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

Huichapan, Hidalgo., a_\Ade [\ay7z de 2022

Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Gobierno Municipal 2020-2024

Por medio de la presente, yo qu_Vu .D(lnfe‘q -'\S@QO“V\"U QQMMM quien
apartir de la fecha de la firma de esta Carta de Confidencialidad me integro al equipo
de trabajo de esta  Administracion Puablica Municipal como;

\qhib“f‘rﬂtﬁ pr(_Bm\mC)ﬂaero me comprometo a no
divulgar cualquier tipo de informacion, de forma escrita o verbal con un tercero ajeno
a la Organizacién, que se considere sensible y de caracter confidencial
perteneciente a la Administracion Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Con domicilio fiscal en Av. Hidalgo No 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400
Huichapan, Hidalgo.

La informacién que se considera de naturaleza sensible es la que se expresa a
continuacion:

* El trabajador se obliga sobre Ia informacion confidencial a no enajenarla,
arrendarla, prestarla, grabarla, negociarla, revelarla, publicarla, ensenarla,
darla a conocer, transmitila o de alguna otra forma divulgarla o
proporcionarla a cualquier persona fisica o moral, nacional o extranjera,
publica o privada, por cualquier medio, aun cuando se trate de incluirla o
entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u
ofertas, ni en todo ni en parte, por ninglin motivo a terceras personas fisicas
0 morales, nacionales o extranjeras, publicas o privadas, presentes o futuras,
que no hayan sido autorizadas previamente y por escrito por el Titular.

*» El trabajador se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
se le proporciono para que cumpla con sus actividades laborales, aun cuando
se trate de incluirla o entregarla en otros documentos como estudios,
reportes, propuestas u ofertas, ni en todo ni en parte, por ningiin motivo a
sociedades de las cuales “el Trabajador” sea accionista, asesor,
causahabiente, apoderado, consejero, comisario, tenedor de acciones Y, en
general, tenga alguna relacion de indole cualquiera por si o por terceras

. personas.

Administracién Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.,
Av. Hidalge Na. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01(761) 78 2 0013




* “El Trabajador” debera devolver, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha
en que reciba el comunicado, los originales, copias y reproducciones de la
“Informacién confidencial” que tenga en su posesion, asi como la que esté
en posesion de personas a las cuales la “informacion confidencial” les haya
sido divulgada.

e “El Trabajador” conviene en no celebrar con ninguna persona fisica o moral,
nacional o extranjera, pablica o privada, presente o futura, cualquier clase de
Acuerdo, Convenio, Contrato, negociacién o asumir obligaciones qgue estén
en conflicto con el presente contrato o que deriven o impliquen el

~incumplimiento de este.

e “El Trabajador” se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
sea relacionada con los Estados Financieros de la Administracion Puablica
Municipal.

e En caso de irrumpir con lo estipulado y compartir esta informacién con
terceros que no estén acreditados por la Administraciéon Publica Municipal
para el conocimiento de dichos datos, me haré acreedora a las sanciones
administrativas, civiles o legales que la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo., considere pertinentes a fin de resarcir
el dafio generado a esta Organizacién.

Este acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el periodo de la
Administracién Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

Mayve Vg Segenia (nfadon

Nombre'y firma del trabajador

Ccp. Archivo de Recursos Humanos.
Expediente

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01 (761} 78 2 0013



CARTA COMPROMISO DE OBLIGATORIEDAD DEL CODIGO DE ETICA Y
CONDUCTA PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a lde VavzQ de 2022

Por medio de la presente, hago constar que he leido el Cddigo de Etica y Conducta
para la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo. Y ademas que
comprendo que todos sus principios, normas, mision, valores y modelos de
conducta son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos adscritos a
la Administracién Publica Municipal.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos que establece el Cddigo de
Etica y Conducta sé que contribuyo a desarrollar un mejor ambiente de trabajo, en
el cual podemos sobresalir como equipo y asi ofrecer mejores servicios a_la _
ciudadania municipal, preservando la confianza que ha depositado en el personal
que integra el Gobierno Municipal 2020-2024.

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de
cumplir el Cédigo de Etica y Conducta bajo el que se rige la Administracion Pablica
Municipal, y a través de él, conducirme con amabilidad, con sentido de justicia,
equidad y transparencia en el desempefio de mis actividades.

Atentame

S et

' 1= .
Mawe Duneeldf Yegovie Qonjrec\ov

Nombre y firma del trabajador

Administracién Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {(761) 78 2 0013



CARTA CONSTANCIA DE CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo.,a YA de Wavezo de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Manual de Organizacién y Funciones del Municipio de
Huichapan, Hgo. ,.

Por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, asi
como con los procedimientos, instrucciones y acuerdos que emitan las autoridades
de la Administracién Pablica Municipal.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rigen a la Administracién Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

:
nxel ¥] 8@%\{ \dJ Qomleéc"v

Mauvg
Nombre y firma del trabajador

Administracién Piblica def Municipio de Huichapan, Hidalgo,
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761) 78 2 0013




Depto. De Recursos Humanos. e

CARTA COMPROMIS_O PARA APLICACION DE LA PRUEBA PARA DETECCION

DE ALCOHOL EN ALIENTO
HuicAhapan, Hidalgo.,a _\4 de {lavi0 de 2022

Yo _Mauya DamPJ»Q ‘553300!0 ((F‘:hllazkﬂv servidor publico que integra el
equipo de trabajo de la Administracidn Pablic?qgel Municjpio 3\e Huichapan, Hgo.
Desempenando el cargode ADIS \fﬁC’ : M\miiv& Y B

Estoy consciente que el procedimiento de Ia prueba para deteccion de alcohol en
aliento es de orden obligatorio como parte del Sistema de Control Interno; por lo
tanto, me comprometo a realizar |a prueba de alcohol por el personal asignado, asi
como demas examenes relacionados con mij seguridad en el trabajo.

De no realizarme la prueba estoy asumiendo y/o afirmando los resultados positivos
de las pruebas realizadas de alcohol en aliento que se me solicitan. Asi mismo
reconozco que cualquiera de las siguientes situaciones, se considera una negacion
a la prueba.

I. No presentarme al examen.

Il.  Abandonar el examen antes de concluirlo.
ll.  Tratar de alterar los resultados con trampas en la toma.
V. No permanecer en el lugar para realizar prueba confirmatoria
V. Rehusarme al llenado del formato correspondiente.

s

Mayva Danelg ?)s;cjowi—&; Cordscloe

Nombre y firma del trabajador

Administracion Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo,
Av. Hidalgo Na. 1 Col. Centro Histérico C.0 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013



FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO
VEHICULAR.

Huichapan, Hidalgo.,a |4 de M avz O de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Vehicular para la Administracion Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos vy obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rige Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

[ nlte,CJ Be(q O\ @d {\jracgcu

Nombre y firma derl trabajador

Admf’nistrécién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Hisrc’)figo C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01{761) 78 2 0013



FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO INTERNO.

Huichapan, Hidalgo.,a </ de \ | (7 /> de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Interno para la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos vy obligaciones
establecidos para las y los servidores publicos en la normatividad interna y externa
que rige a la Administracién Puablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

Ql@igﬂil mp‘}mwl(o (A& s

Nombre y firma del trabajador

Ccp. Expediente

Administracién Piblica del Municipio de Hulchapan, Hidalge.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalge, México
Jel: 01 {761) 78 2 0013




CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

Huichapan, Hidalgo.,a 4 de HQV 70y de 2022

Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
: Gobierno Municipal 2020-2024

Por medio de la presente, yomsudm\ ﬂ\\p\r ko (oes oe\lis |, quien
a partir de la fecha de la firma de esta Carta de Confidencialidad me integro al equipo

de trabajo’ de esta  Administracion Publica  Municipal  como;
Beiderte Baininist yodiie me comprometo a no
divulgar cualquier tipo de informacién, de forma escrita o verbal con un tercero ajeno
a la Organizacion, que se considere sensible y de caracter confidencial
perteneciente a la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Con domicilio fiscal en Av. Hidalgo No 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400
Huichapan, Hidalgo. '

La informacién que se considera de naturaleza sensible es la que se expresa a
continuacion:

¢ El trabajador se obliga sobre la informacion confidencial a no enajenarla,
arrendarla, prestarla, grabarla, negociarla, revelarla, publicarla, ensefarla,
darla a conocer, transmitila o de alguna otra forma divulgarla o
proporcionarla a cualquier persona fisica o moral, nacional o extranjera,
publica o privada, por cualquier medio, aun cuando se trate de incluirla o
entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u
ofertas, ni en todo ni en parte, por ningin motivo a terceras personas fisicas
0 morales, nacionales o extranjeras, publicas o privadas, presentes o futuras,
que no hayan sido autorizadas previamente y por escrito por el Titular.

e El trabajador se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefiar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
se le proporciono para que cumpla con sus actividades laborales, aun cuando
se trate de incluirla o entregarla en otros documentos como estudios,
reportes, propuestas u ofertas, ni en todo ni en parte, por ningdn motivo a
sociedades de las cuales ‘“el Trabajador” sea accionista, asesor,
causahabiente, apoderado, consejero, comisario, tenedor de acciones y, en
general, tenga alguna relacién de indole cualquiera por si o por terceras
personas.

Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centra Histdrico C.P. 42400. JHi.lichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761) 78 2 0013



"El Trabajador” debera devolver, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha
én que reciba el comunicado, los originales, copias y reproducciones de la
“Informacion confidencial” que tenga en su posesioén, asi como la que esté
en posesion de personas a las cuales la “informacién confidencial” les haya
sido divulgada.

“El Trabajador” conviene en no celebrar con ninguna persona fisica o moral,
nacional o extranjera, publica o privada, presente o futura, cualquier clase de
Acuerdo, Convenio, Contrato, negociacién o asumir obligaciones que estén
en conflicto con el presente contrato o que deriven o impliquen el
incumplimiento de este.

“El Trabajador” se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefiar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
sea relacionada con los Estados Financieros de |a Administracion Publica
Municipal.

En caso de irrumpir con lo estipulado y compartir esta informacién con
terceros que no estén acreditados por la Administracién Publica Municipal
para el conocimiento de dichos datos, me haré acreedora a las sanciones
administrativas, civiles o legales que la Administracion Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo., considere pertinentes a fin de resarcir
el dafio generado a esta Organizacion.

Este acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el periodo de la
Administracién Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

Ate

e

Q\nou\m! B Covies Solis
Nombre y firma del trabajador

Ccep. Archivo de Recursos Humanos.
Expediente

Administracién Pablice del Municipio de Huichapan, Hidaigo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013



CARTA COMPROMISO DE OBLIGATORIEDAD DEL CODIGO DE ETICA Y
CONDUCTA PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HUICHAPAN, HIDALGO. :

Huichapan, Hidalgo., a A de t\\ (NTQO  de 2022

Por medio de Ia presente, hago constar que he leido el Cédigo de Etica y Conducta
para la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo. Y ademas que
comprendo que todos sus principios, normas, mision, valores Y modelos de
conducta son de caracter obligatorio para todos los servidores pUblicos adscritos a
la Administracién Publica Municipal.

ciudadania municipal, preservando Ia confianza que ha depositado en el personal

.le’sgrm B (odes 2obis
Nombre y firma de| trabajador

Administracion Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalgo,
Av. Hidalgo No. 1 Col, Centro Histérico C.p. 42400. Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01 {761) 78 2 0013




CARTA CONSTANCIA DE CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo.,a 4\ de l.\o\r‘(o de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Manual de Organizacion y Funciones del Municipio de
Huichapan, Hgo.

Por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, asi
como con los procedimientos, instrucciones y acuerdos que emitan las autoridades
de la Administracién Publica Municipal.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rigen a la Administracion Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

A7 \

Poianiv O (otes Solis

Nombre y firma del trabajador

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidaligo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histdrico C.p. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761} 78 2 0013




| Depto. De Recursos Humanos T ]

CARTA COMPROMISO PARA APLICACION DE LA PRUEBA PARA DETECCION
: DE ALCOHOL EN ALIENTO

Huichapan, Hidalgo., a /—] de M(”}\('(r; de 2022

o' Dlmiy. Blorete, (aplay S\, servidor pablico que integra el

¥

equipo de“'trabajo de la Administracién Publica del Municifio de Huichapan, Hgo.
Desempefiando el cargo de Asstemte Admminladiva

Estoy consciente que el procedimiento de la prueba para deteccién de alcohol en
aliento es de orden obligatorio como parte del Sistema de Control Interno; por lo
tanto, me comprometo a realizar Ia prueba de alcohol por el personal asignado, asi
como demas exdmenes relacionados con mi seguridad en el trabajo.

De no realizarme la prueba estoy asumiendo y/o afirmando los resultados positivos
de las pruebas realizadas de alcohol en aliento que se me solicitan. Asi mismo
reconozco que cualquiera de las siguientes situaciones, se considera una negacion
a la prueba.

I. No presentarme al examen. ,

Il.  Abandonar el examen antes de concluirlo.
lll.  Tratar de alterar los resultados con trampas en la toma.
IV. No permanecer en el lugar para realizar prueba confirmatoria
V.  Rehusarme al llenado del formato correspondiente.

HLQISCA\\ B Coles ~ohs

Nombre y firma del trabajador

Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidaigo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761} 78 2 0013



FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO
VEHICULAR.

Huichapan, Hidalgo., a 4| de U\_FJW 5 de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Vehicular para Ia Administracién Publica del

Asi  mismo, acepto las responsabilidades, derechos Yy obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en Ia normatividad interna y externa que
rige Administracién Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

@iﬁfm\ A‘ﬁ‘ﬁm{‘(ﬁ\ (ories el s

mbre y firma del trabajador

Administracién Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P, 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tek: 01 {761) 78 2 0013




FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO INTERNO.

Huichapan, Hidalgo.,a 4 de Ak, .| de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Interno para la Administracion Puablica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control, :

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los servidores publicos en la normatividad interna y externa
que rige a la Administraciéon Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

Leerodo Chauer hcy»\e(o
Ceor@0 Chawr  Ronerq

Nombre y firma del trabajador

Ccp. Expediente

Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidaige.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérice C.P, 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013



CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

Huichapan, Hidalgo.,a 4 _de /il,;| de 2022

Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Gobierno Municipal 2020-2024

Por medio de la presente, yo iec:»m,é@ Chaue ho«mpm, , quien
a partir de la fecha de la firma de esta Carta de Confidencialidad me integro al equipo
de trabajo de esta  Administracion Publica Municipal como;
Aoz ltar 5& Qrec de pro%ﬁCC;On el me comprometo a no
divulgar cualquier tipo de informacion, de forma escrita o verbal con un tercero ajeno
a la Organizacién, que se considere sensible y de caracter confidencial
perteneciente a la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Con domicilio fiscal en Av. Hidalgo No 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400
Huichapan, Hidalgo.

La informacién que se considera de naturaleza sensible es la gue se expresa a
continuacion:

 El trabajador se obliga sobre la informacién confidencial a no enajenarla,
arrendarla, prestarla, grabarla, negociarla, revelarla, publicarla, ensefiarla,
darla a conocer, transmitifa o de alguna otra forma divulgarla o
proporcionarla a cualquier persona fisica o moral, nacional o extranjera,
publica o privada, por cualquier medio, aun cuando se trate de incluirla o
entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u
ofertas, ni en todo ni en parte, por ningun motivo a terceras personas fisicas
0 morales, nacionales o extranjeras, pblicas o privadas, presentes o futuras,
que no hayan sido autorizadas previamente y por escrito por el Titular.

 El trabajador se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
se le proporciono para que cumpla con sus actividades laborales, aun cuando
se ftrate de incluirla o entregarla en otros documentos como estudios,
reportes, propuestas u ofertas, ni en todo ni en parte, por ningiin motivo a
sociedades de las cuales ‘“el Trabajador” sea accionista, asesor,
causahabiente, apoderado, consejero, comisario, tenedor de acciones y, en
general, tenga alguna relacién de indole cualquiera por si o por terceras
personas.

Administracion Publica def Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 ({761} 78 2 0013




“El Trabajador” debera devolver, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha
en que reciba el comunicado, los originales, copias y reproducciones de la
“Informacién confidencial” que tenga en su posesioén, asi como la que esté
€n posesion de personas a las cuales la “informacion confidencial” les haya
sido divulgada.

“El Trabajador” conviene en no celebrar con ninguna persona fisica o moral,
nacional o extranjera, publica o privada, presente o futura, cualquier clase de
Acuerdo, Convenio, Contrato, negociacién o asumir obligaciones que estén
en conflicto con el presente contrato o que deriven o impliquen el
incumplimiento de este.

“El Trabajador” se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
sea relacionada con los Estados Financieros de |a Administracion Publica
Municipal.

En caso de irrumpir con lo estipulado y compartir esta informacién con
terceros que no estén acreditados por la Administracion Publica Municipal
para el conocimiento de dichos datos, me haré acreedora a las sanciones
administrativas, civiles o legales que la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo., considere pertinentes a fin de resarcir
el dafio generado a esta Organizacién.

Este acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el periodo de la
Administracion Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

Atentamente.

[’&‘O?‘Drdcv ClﬁOUﬂ“L RC)%Q (ge)
(eonacd0 Chouor Rererg
Nombre y firma del trabajador

Ccp. Archivo de Recursos Humanos.

Expediente

Administracién Piblica del Municipio de Huichepan, Hidaigo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013



CARTA COMPROMISO DE OBLIGATORIEDAD DEL CODIGO DE ETICA Y
CONDUCTA PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a 4 de  /i},:| de 2022

Por medio de la presente, hago constar que he leido el Codigo de Etica y Conducta
para la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo. Y ademas que
comprendo que todos sus principios, normas, misién, valores y modelos de
conducta son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos adscritos a
la Administracion Publica Municipal.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos que establece el Cddigo de
Etica y Conducta sé que contribuyo a desarrollar un mejor ambiente de trabajo, en
el cual podemos sobresalir como equipo y asi ofrecer mejores servicios a la
ciudadania municipal, preservando la confianza que ha depositado en el personal
que integra el Gobierno Municipal 2020-2024.

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de
cumplir el Codigo de Etica y Conducta bajo el que se rige la Administracién Publica
Municipal, y a través de él, conducirme con amabilidad, con sentido de justicia,
equidad y transparencia en el desemperio de mis actividades.

Atentamente.

Leof\qr{so (‘nue?’ chﬁm
Leorardo  Chouet Roe rQ
Nombre y firma del trabajador

Administracién Pablico del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013




CARTA CONSTANCIA DE CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo.,a_4 de Al /| de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Manual de Organizacion y Funciones del Municipio de
Huichapan, Hgo.

Por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, asi
como con los procedimientos, instrucciones y acuerdos que emitan las autoridades
de la Administracion Publica Municipal.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rigen a la Administracién Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

Lecﬁrﬂrégo chaver h@me’ro

LeonO¢ Chover. Ronero
Nombre y firma del trabajador

Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo Na. 1 Col. Centro Histdrico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01{761) 78 20013




|Depto. De Recursos Humanos . el L]

CARTA COMPROMISO PARA APLICACION DE LA PRUEBA PARA DETECCION

DE ALCOHOL EN ALIENTO
Huichapan, Hidalgo., a_ 4 __de jik- | de 2022
Yo ngwdo Chauer RO’Y\QFO , servidor publico que integra el

equipo de trabajo de la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hgo.
Desempefando el cargode Ay liar de  area  de Boodeccion civl -

Estoy consciente que el procedimiento de la prueba para deteccion de alcohol en
aliento es de orden obligatorio como parte del Sistema de Control Interno; por lo
tanto, me comprometo a realizar la prueba de alcohol por el personal asignado, asi
como demas examenes relacionados con mi seguridad en el trabajo.

De no realizarme la prueba estoy asumiendo y/o afirmando los resultados positivos
de las pruebas realizadas de alcohol en aliento que se me solicitan. Asi mismo
reconozco que cualquiera de las siguientes situaciones, se considera una negacion
a la prueba. -

I. No presentarme al examen.

Il.  Abandonar el examen antes de concluirlo.
lll.  Tratar de alterar los resultados con trampas en la toma.
IV. No permanecer en el lugar para realizar prueba confirmatoria
V. Rehusarme al llenado del formato correspondiente.

LEGT\QY éO C"CUE'L 7\7\0*\.\6 o
Leonor éO C’rm.ﬂ t@@m@ cQ

Nombre y firma del trabajador

Administracién Pibiica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761) 78 2 0013




FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO
VEHICULAR. '

Huichapan, Hidalgo.,a 4 de /||| _de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Vehicular para la Administracién Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rige Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
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Leonardo  Clhaver Remero
Nombre y firma del trabajador

Administracion Publica del Mun icipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P, 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
: Tel: 01(761) 78 2 0013



FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO INTERNO.

Huichapan, Hidalgo.,ag”) de A p.| de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Interno para la Administraciéon Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los servidores publicos en la normatividad interna y externa
que rige a la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.

Nowme s adl Q’cm e avo
o v

Nombre y firma del trabajador

Ccp. Expediente

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo,
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Historico €., 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761} 78 2 0013




CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

Huichapan, Hidalgo., an?] de A )5y | de 2022

Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
) Gobierno Municipal 2020-2024

Por medio de la presente, yo N ciyn - lsraed O g0 CBrooun quien
a partir de la fecha de la firma de esta Carta de Confidencialidad me integro al equipo
de rabajo - de esta Administracion Publica Municipal como;
ehigia) Ae pahisie, me comprometo a no
divulgar cualquier ti“po de informacion, de forma escrita o verbal con un tercero ajeno
a la Organizacion, que se considere sensible y de caracter confidencial
perteneciente a la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Con domicilio fiscal en Av. Hidalgo No 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400
Huichapan, Hidalgo. '

La informacion que se considera de naturaleza sensible es la que se expresa a
continuacioén:

* El trabajador se obliga sobre la informacién confidencial a no enajenarla,
arrendarla, prestarla, grabarla, negociarla, revelarla, publicarla, ensefarla,
darla a conocer, transmitifa o de alguna otra forma divulgarla o
proporcionarla a cualquier persona fisica o moral, nacional o extranjera,
publica o privada, por cualquier medio, aun cuando se trate de incluirla o
entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u
ofertas, ni en todo ni en parte, por ninguin motivo a terceras personas fisicas
0 morales, nacionales o extranjeras, publicas o privadas, presentes o futuras,
que no hayan sido autorizadas previamente y por escrito por el Titular.

* El trabajador se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacion confidencial que
se le proporciono para que cumpla con sus actividades laborales, aun cuando
se trate de incluirla o entregarla en otros documentos como estudios,
reportes, propuestas u ofertas, ni en todo ni en parte, por ninglin motivo a
sociedades de las cuales ‘el Trabajador” sea accionista, asesor,
causahabiente, apoderado, consejero, comisario, tenedor de acciones y, en
general, tenga alguna relacién de indole cualquiera por si o por terceras
personas.

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centra Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761) 78 2 0013




e “El Trabajador” debera devolver, dentro de los 30 dias siguientes a la fecha
€n que reciba el comunicado, los originales, copias y reproducciones de la
“Informacion confidencial” que tenga en su posesion, asi como la que esté
en posesion de personas a las cuales la “informacién confidencial” les haya
sido divulgada. ,

¢ “El Trabajador” conviene en no celebrar con ninguna persona fisica o moral,
nacional o extranjera, publica o privada, presente o futura, cualquier clase de
Acuerdo, Convenio, Contrato, negociacion o asumir obligaciones que estén
en conflicto con el presente contrato o que deriven o impliquen el
incumplimiento de este.

* “El Trabajador” se obliga a no enajenar, arrendar, prestar, grabar, negociar,
revelar, publicar, ensefar, dar a conocer, transmitir o de alguna otra forma
divulgar o proporcionar por cualquier medio la informacién confidencial que
sea relacionada con los Estados Financieros de Ia Administracion Pablica
Municipal. ‘

e En caso de irrumpir con lo estipulado y compartir esta informacién con
terceros que no estén acreditados por la Administracién Publica Municipal
para el conocimiento de dichos datos, me haré acreedora a las sanciones
administrativas, civiles o legales que la Administracién Pdblica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo., considere pertinentes a fin de resarcir
el dafio generado a esta Organizacion.

Este acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el periodo de la
Administracion Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.

Atentamente.
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“" Nombre y firma del trabajador

Ccp. Archivo de Recursos Humanos.
Expediente

Administracién Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México
Tel: 01 (761} 78 2 0013




CARTA COMPROMISO DE OBLIGATORIEDAD DEL CODIGO DE ETICA Y
CONDUCTA PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo., a¥i de  Ap., | de 2022

Por medio de la presente, hago constar que he leido el Codigo de Etica y Conducta
para la Administracion Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo. Y ademas que
comprendo que todos sus principios, normas, misién, valores y modelos de
conducta son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos adscritos a
la Administracién Publica Municipal.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos que establece el Cadigo de
Etica y Conducta sé que contribuyo a desarrollar un mejor ambiente de trabajo, en
el cual podemos sobresalir como equipo y asi ofrecer mejores servicios a la
ciudadania municipal, preservando la confianza que ha depositado en el personal
que integra el Gobierno Municipal 2020-2024. '

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de
cumplir el Cédigo de Etica y Conducta bajo el que se rige la Administracion Publica
Municipal, y a través de él, conducirme con amabilidad, con sentido de justicia,
equidad y transparencia en el desempefio de mis actividades.

Atentamente.
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Nombre y firma dél trabajador

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalga,
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761} 78 2 0013




CARTA CONSTANCIA DE CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO.

Huichapan, Hidalgo.,an <) de _ A 1y ) de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Manual de Organizacion y Funciones del Municipio de
Huichapan, Hgo. ' :

Por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, asi
como con los procedimientos, instrucciones y acuerdos que emitan las autoridades
de la Administracion Plblica Municipal.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rigen a la Administracion Publica del Gobierno Municipal 2020-2024.
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" Nombre y firma déf trabajador

Administracién Pablica del Municipio de Huichapan, Hidalgo,
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 {761} 78 2 0013
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CARTA COMPROMISO PARA APLICACION DE LA PRUEBA PARA DETECCION

- DE ALCOHOL EN ALIENTO :
Huichapan, Hidalgo.,a0?1 de Ay, ) de 2022
Yo ome [{maA Dican G , servidor publico que integra el

equipo de trabajo de la Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hgo.
Desempefiando el cargode  of ./, ., e pold o

Estoy consciente que el procedimiento de la prueba para deteccion de alcohol en
aliento es de orden obligatorio como parte del Sistema de Control Interno; por lo
tanto, me comprometo a realizar la prueba de alcohol por el personal asignado, asi
como demas examenes relacionados con mi seguridad en el trabajo.

De no realizarme la prueba estoy asumiendo y/o afirmando los resultados positivos
de las pruebas realizadas de alcohol en aliento que se me solicitan. Asi mismo
reconozco que cualquiera de las siguientes situaciones, se considera una negacion
a la prueba.

I. No presentarme al examen.

Il.  Abandonar el examen antes de concluirlo.
lll.  Tratar de alterar los resultados con trampas en la toma.
IV.  No permanecer en el lugar para realizar prueba confirmatoria
V. Rehusarme al llenado del formato correspondiente.
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Nombre y firma del trabajador

Administracién Piblica del Municipio de Huichapan, Hidalge.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400, Huichapan, Hidalgo, México.
Tel: 01 (761) 78 2 0013




FORMATO DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO
VEHICULAR.

Huichapan, Hidalgo., a-*) de A 1. | de 2022

Mediante la presente hago constar que he leido y entendido las normas
presentadas en el Reglamento Vehicular para la Administracion Publica del
Municipio de Huichapan, Hidalgo. Por lo que acepto de conformidad cumplir con
lo establecido en el mismo, asi como con los procedimientos, instrucciones y
acuerdos que emitan las autoridades del Organo Interno de Control.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones
establecidos para las y los trabajadores en la normatividad interna y externa que
rige Administracién Publica del Municipio de Huichapan, Hidalgo.
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Nombre y firma del trabajador

 Administracién Publico def Municipio de Huichapan, Hidalgo.
Av. Hidalgo No. 1 Col. Centro Histérico C.P. 42400. Huichapan, Hidalgo, Méxica
Tel: 01 (761) 78 2 0013




